[bookmark: _GoBack]ОТДЕЛ ОБРАЗОВАНИЯ, МОЛОДЕЖИ И СПОРТА 
АДМИНИСТРАЦИИ ПЕРВОМАЙСКОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ КРЫМ 

НАЗВАНИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ (полное по уставу)


	ПРИНЯТО (СОГЛАСОВАНО)
Педагогическим советом (краткое название учреждения)
от «__»_________ 20___г.
Протокол № ___

	УТВЕРЖДАЮ
Директор (краткое название учреждения)
___________ ФИО 
Приказ от «__»______ 20___г. №___
М.П.








ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ 
ОБЩЕРАЗВИВАЮЩАЯ ПРОГРАММА 
кружка (спортивной секции, клуба, студии) «НАЗВАНИЕ ПРОГРАММЫ»




Направленность: (художественная, физкультурно-спортивная, техническая, социально-гуманитарная, туристско-краеведческая, естественнонаучная)
Срок реализации программы: 
Вид программы: (авторская, модифицированная, адаптированная)
Уровень: (стартовый, базовый, продвинутый)
Возраст обучающихся:  

Составитель: ФИО (полностью),   
педагог дополнительного образования









пгт Первомайское, _____ г.


[bookmark: bookmark15][bookmark: bookmark16]Раздел 1. Комплекс основных характеристик программы

1.1. Пояснительная записка
Основой разработки дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы является следующая нормативно-правовая база:
· Федеральный закон Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (в действующей редакции);
· Федеральный закон Российской Федерации от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» (в действующей редакции); 
· Федеральный закон Российской Федерации от 13.07.2020 № 189-ФЗ «О государственном (муниципальном) социальном заказе на оказание государственных (муниципальных) услуг в социальной сфере» (в действующей редакции);
· Указ Президента Российской Федерации от 24.12.2014 № 808 «Об утверждении Основ государственной культурной политики» (в действующей редакции);
· Указ Президента Российской Федерации от 9 ноября 2022 № 809 «Об утверждении Основ государственной политики по сохранению и укреплению традиционных российских духовно-нравственных ценностей»;
· Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2024 № 309 «О национальных целях развития Российской Федерации на период до 2030 года и на перспективу до 2036 года»;
· Стратегия развития воспитания в Российской Федерации на период до 2025 года, утверждена распоряжением Правительства Российской Федерации от 29.05.2015 № 996-р;
· Распоряжение Правительства Российской Федерации от 31.03.2022 № 678-р «Об утверждении Концепции развития дополнительного образования детей до 2030 года» (в действующей редакции);
· Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.08.2024 № 2233-р «Об утверждении Стратегии реализации молодежной политики в Российской Федерации на период до 2030 года»;
· Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 13.03.2019 № 114 «Об утверждении показателей, характеризующих общие критерии оценки качества условий осуществления образовательной деятельности организациями, осуществляющими образовательную деятельность по основным общеобразовательным программам, образовательным программам среднего профессионального образования, основным программам профессионального обучения, дополнительным общеобразовательным программам»;
· Приказ Минпросвещения России от 03.09.2019 № 467 «Об утверждении Целевой модели развития региональных систем развития дополнительного образования детей» (в действующей редакции); 
· Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 27.07.2022 № 629 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам;
· Приказ Минобрнауки России и Минпросвещения России от 05.08.2020 № 882/391 «Об организации и осуществлении образовательной деятельности при сетевой форме реализации образовательных программ» (в действующей редакции);
Оставляем, если программа реализуется в сетевой форме, 
если нет – убрать!
· Приказ Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.09.2021 № 652н «Об утверждении профессионального стандарта «Педагог дополнительного образования детей и взрослых»;
· [bookmark: _Hlk72131563]Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 28.09.2020 № 28 Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи»; 
· Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 28.01.2021 № 2 «Об утверждении санитарных правил и норм СанПиН 1.2.3685-21 «Гигиенические нормативы и требования к обеспечению безопасности и (или) безвредности для человека факторов среды обитания» (в действующей редакции);
· Методические рекомендации по реализации адаптированных дополнительных общеобразовательных программ, способствующих социально-психологической реабилитации, профессиональному самоопределению детей с ограниченными возможностями здоровья, включая детей-инвалидов, с учетом их особых образовательных потребностей, письмо Министерства образования и науки РФ от 29.03.2016 № ВК-641/09 «О направлении методических рекомендаций»; 
· Письмо Министерства Просвещения Российской Федерации от 20.02.2019 № ТС – 551/07 «О сопровождении образования обучающихся с ОВЗ и инвалидностью»; 
· Письмо Министерства Просвещения Российской Федерации от 30.12.2022 № АБ-3924/06 «О направлении методических рекомендаций «Создание современного инклюзивного образовательного пространства для детей с ограниченными возможностями здоровья и детей-инвалидов на базе образовательных организаций, реализующих дополнительные общеобразовательные программы в субъектах Российской Федерации»;
Оставляем, если программа для ОВЗ/инвалидов, 
если нет – убрать!
· Письмо Минпросвещения России от 19.03.2020 № ГД-39/04 «О направлении методических рекомендаций по реализации образовательных программ начального общего, основного общего, среднего общего образования, образовательных программ среднего профессионального образования и дополнительных общеобразовательных программ с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий»; 
· Письмо Министерства Просвещения Российской Федерации от 31.07.2023 № 04-423 «О направлении методических рекомендаций для педагогических работников образовательных организаций общего образования, образовательных организаций среднего профессионального образования, образовательных организаций дополнительного образования по использованию российского программного обеспечения при взаимодействии с обучающимися и их родителями (законными представителями)»;
· Письмо Минпросвещения России от 01.06.2023 № АБ-2324/05 «О внедрении Единой модели профессиональной ориентации» (вместе с «Методическими рекомендациями по реализации профориентационного минимума для образовательных организаций Российской Федерации, реализующих образовательные программы основного общего и среднего общего образования», «Инструкцией по подготовке к реализации профориентационного минимума в образовательных организациях субъекта Российской Федерации»);
Оставляем, если программа по профориентации,
если нет – убрать!
· Письмо Министерства Просвещения Российской Федерации от 29.09.2023 № АБ-3935/06 «Методические рекомендации по формированию механизмов обновления содержания, методов и технологий обучения в системе дополнительного образования детей, направленных на повышение качества дополнительного образования детей, в том числе включение компонентов, обеспечивающих формирование функциональной грамотности и компетентностей, связанных с эмоциональным, физическим, интеллектуальным, духовным развитием человека, значимых для вхождения Российской Федерации в число десяти ведущих стран мира по качеству общего образования, для реализации приоритетных направлений научно технологического и культурного развития страны»;
· [bookmark: _Hlk114566402]Об образовании в Республике Крым: закон Республики Крым от 06.07.2015 № 131-ЗРК/2015 (в действующей редакции); 
· Приказ Министерства образования, науки и молодежи Республики Крым от 03.09.2021 № 1394 «Об утверждении моделей обеспечения доступности дополнительного образования для детей Республики Крым»;
· Приказ Министерства образования, науки и молодежи Республики Крым от 09.12.2021 № 1948 «О методических рекомендациях «Проектирование дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ»; 
· Распоряжение Совета министров Республики Крым от 11.08.2022 № 1179-р «О реализации Концепции дополнительного образования детей до 2030 года в Республике Крым»;
· Постановление Совета министров Республики Крым от 20.07.2023 № 510 «Об организации оказания государственных услуг в социальной сфере при формировании государственного социального заказа на оказание государственных услуг в социальной сфере на территории Республики Крым»;
· Постановление Совета министров Республики Крым от 17.08.2023 № 593 «Об утверждении Порядка формирования государственных социальных заказов на оказание государственных услуг в социальной сфере, отнесенных к полномочиям исполнительных органов Республики Крым, и Формы отчета об исполнении государственного социального заказа на оказание государственных услуг в социальной сфере, отнесенных к полномочиям исполнительных органов Республики Крым»;
· Постановление Совета министров Республики Крым от 31.08.2023 № 639 «О вопросах оказания государственной услуги в социальной сфере «Реализация дополнительных образовательных программ» в соответствии с социальными сертификатами»; 
Оставляем, если программа реализуется по сертификату 
(ДЮСШ, ЦДТ), если нет – убрать!
· Устав муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения (вставить своё учреждение);
· Положение об организации дополнительного образования в муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении (вставить своё учреждение);
· Положение о дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программах муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения (вставить своё учреждение).

Данная программа модифицированная, разработана на основе: (указать)
Направленность (как на титуле)
Актуальность
Новизна
Отличительные особенности
Педагогическая целесообразность
Адресат программы
Объем и срок освоения программы
Уровень
Форма обучения
Особенности организации образовательного процесса (Обязательно включить фразу: Набор в группы проводится посредством подачи заявки в АИС «Навигатор дополнительного образования Республики Крым»).
Режим занятий

1.2. Цель и задачи программы
(Цель должна быть одна! Отвечает на вопрос: НА ЧТО НАПРАВЛЕНА ПРОГРАММА?  Основное слово – существительное (знакомство, разработка, изучение, внедрение, содействие…)  
Задачи (основное слово – глагол: научить, создать, развивать, приобщать, воспитывать, сформулировать, вовлечь, укрепить….) Выделить отдельно образовательные, развивающие, воспитательные задачи. Если программа на несколько лет – задачи на каждый год обучения)
1.3. Воспитательный потенциал программы
1.4. Содержание программы
1.4.1. Учебный план
Образец оформления учебного плана
	№
п/п
	Название раздела, темы
	Количество часов
	Формы
аттестации/
контроля

	
	
	Всего
	Теория
	Практика
	

	1
	
	
	
	
	(зачет, творческая работа, выставка, конкурс, фестиваль и
др.)

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	



1.4.2. Содержание учебного плана (реферативное (краткое) описание разделов (модулей) и тем программы, в соответствии с последовательностью, заданной учебным планом, включая описание теоретических, практических (интерактивных) видов занятий и форм контроля по каждой теме).
1.5 Планируемые результаты (Если программа имеет срок реализации более одного года, целесообразно планируемые результаты прописывать для каждого года обучения и/или уровня).
Будут знать:
Будут уметь:


Раздел 2. Комплекс организационно-педагогических условий

2.1. Календарный учебный график
2.2. Условия реализации программы
2.2.1. Материально-техническое обеспечение (характеристика помещений для занятий по программе, перечень оборудования, приборов, инструментов, материалов, необходимых технических средств обучения)
2.2.2. Информационное обеспечение (аудио-, видео-, фото-, интернет-источники)
2.2.3. Кадровое обеспечение (рекомендуем прописывать – Разработка и реализация дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы «______________________________» осуществляется педагогом дополнительного образования, соответствующим требованиям профессионального стандарта «Педагог дополнительного образования детей и взрослых»)
2.2.4. Методическое обеспечение (методики, методы обучения, методы воспитания, формы организации образовательного процесса, возможные формы организации учебного занятия, педагогические технологии, алгоритм учебного занятия, методические и дидактические материалы)
2.3. Формы аттестации/контроля (формы контроля, формы проведения контроля, формы отслеживания и фиксации образовательных результатов, формы предъявление и демонстрации образовательных результатов)
2.4. Список литературы (по ГОСТ Р7.0.100-2018)
Для педагога:
Для обучающегося:
Для родителей:



Раздел 3. Приложения (каждое приложение с новой страницы)

3.1. Оценочные материалы 
3.2. Методические материалы (обязательно – 1 разработка занятия, 1 сценарий мероприятия)
3.3. Календарно-тематическое планирование
Пример 
	№
	Название темы занятия
	Кол-во
часов
	Дата по расписанию
	Форма
аттестации/
контроля
	Примечание
(корректировка)

	
	
	
	По
плану
	По
факту
	
	

	Вводное занятие. Инструктаж по ТБ (1 ч.)

	1
	Вводное занятие. Инструктаж по ТБ. Практическая работа с текстами
	1
	сентябрь

	
	
	

	Теория литературного творчества (5 ч.)
рия лите

	2
	Входная диагностика. Практикум с
текстами
	1
	сентябрь
	
	
	

	3
	Основные требования к оформлению конкурсных работ. Положения различных конкурсов и фестивалей, основные критерии конкурсных работ.
	2
	сентябрь
	
	
	



3.4. Лист корректировки
Образец оформления
Лист корректировки 
дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы «________________________________»

	№ 
п/п
	Причина корректировки
	Дата
	Согласование с ответственным лицом (подпись)

	
	
	
	

	
	
	
	



3.5. План воспитательной работы
Пример 
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Направление воспитательной работы
	Сроки
	Отметка о выполнении (дата)

	1.
	Участие в благотворительной акции «Белый цветок»
	духовнонравственное
	сентябрь
	






Требования к тексту:
Текст программы набирается на компьютере в текстовом редакторе Microsoft Word, шрифт текста - Times New Roman, размер шрифта - 14 пт, обычный, формат листа - А4, выравнивание - по ширине, отступ строки - 1,25 см.
Текст набирается единым шрифтом. Для оформления внутри текста можно использовать полужирное и курсивное начертание. Переносы и пробелы перед знаками препинания (кроме тире) не ставятся.
Поля: слева - 25 мм, справа - 15 мм, снизу и сверху - 20 мм.
Каждый структурный компонент печатается с новой страницы, содержание разделено на абзацы.
Сделать сноски на источники используемых цитат.
Графики, таблицы, диаграммы, схемы должны быть пронумерованы, иметь заголовок, их номер указывается в тексте непосредственно перед ними или могут быть представлены в приложении, кегль 12 пт.
Требования к нумерации страниц: страницы нумеруются последовательно, начиная с титульного листа, на титульном листе номер страницы не ставится; номер страницы располагается снизу, по центру.
Требования к заголовкам:
заголовки набираются полужирным шрифтом (шрифт 14 пт), выравнивание по центру, точка в конце заголовка не ставится;
заголовок, состоящий из двух и более строк, печатается через один междустрочный интервал;
заголовок не имеет переносов, то есть на конце строки слово должно быть обязательно полным;
заголовок отделяется от предыдущего текста одним интервалом, если есть подзаголовок - двумя.
1. Наименование подзаголовка первого уровня.
1.1. Наименование подзаголовка второго уровня


